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Na pomoc autorim

Uprava pfispévki do Pedagogické orientace

Jii Rybi¢ka

Uvod

Stojime na zacatku dalsiho ro¢niku Pedagogické orientace, ro¢niku, kterym
vstupujeme do nového véku, v némz budou bezesporu hrat jednu z kli¢ovych
roli informace a jejich zpracovani. Casto kolem sebe sly§ime souslovi infor-
maéni spolecnost, které se snazi tuto skutecnost postihnout. Elektronicka
podoba informaci se stava zcela béznou soucasti veSkerého déni. Obrov-
skou vyhodou je zejména moznost rychlého, poloautomatického zpracovani,
vybéru, koncentrace toho podstatného, co vzniklo ve velkém, mnohdy ce-
losvétovém prostoru. Nezbytnou podminkou efektivnosti tohoto procesu je
vytvafeni informaénich zdrojd, které lze zpracovavat co nejlépe.

Jednim z nejbohatsich a ¢asto nejseriéznéjsich informacnich zdroji je baze
dat obsahujicich texty knih, védeckych, Casopiseckych a novinovych ¢lankd.
Je tedy pfirozené, Ze se sem obraci fada uzivateld v ofekdvani, Zze obdrzi
vysledky, které budou dale pouzitelné a na které se bude mozné spolehnout.
Pedagogicka orientace jako odborny €asopis je jednim ze zdroji patficich do
takové baze dat. Redakce se tedy snaZzi, aby publikované informace jak po
odborné, tak i po formalni strance splhovaly ndro¢nd kritéria informaéniho
véku.

Pro dalsi zvySovani informaéni a odborné Grovné Casopisu je nezbytné,
aby autofi pfispévkil postupovali pfi pfipravé textd co nejpeclivéji a aby
respektovali pfisluéné normy a dalsi pokyny redakce, jejichz pfehled pfinasi
tento text.

Struktura prispévkua

Hlavni ¢ast ¢asopisu tvoii stati a éldnky, u nichZ je nezbytné uvést nasledu-

jici casti:

1. Néazev — vystizny a struény, a to v éeském a anglickém jazyce. Je-li
nazev dlouhy, je nutné uvést i jeho zkracenou variantu, kterd se pouziva
ve strankovém zahlavi a v riznych pfehledech.
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2. Abstrakt - nékolikafadkovy obsah pfispévku, rovnéz v ceském a ang-
lickém jazyce.

3. Kli¢ova slova - cfesky a anglicky zapsané zdkladni pojmy vyskytujici
se v piispévku, umoZiuji jeho rychlé vyhledani podle zadanych hesel.

4. Identifikace autora (autorud) - udiva se jméno, pfijmeni, vSechny
tituly a adresa (vétSinou pracovité), uvadi se téz elektronickd adresa.
Identifikace autora mohou ¢&tendfi vyuzit k navazani odbornych kon-
taktd, ale také k rychlému vyhledani praci uréitého autora.

5. Text pFispévku - Clenény do Casti s nejvyse tremi drovnémi (sekce,
podsekce, podpodsekce). V pracich védeckého charakteru by se mély
objevit tyto Casti:

e Uvodni &ast — vytyéeni problematiky, formulace zaméfeni a cile pii-
spévku, uvedeni do $irSich souvislosti.

o Cast diskutujici o dosaZzeném stavu souc¢asného feSeni, piehled lite-
rarnich prament s odkazy na citace (viz ¢ast Literarni citace).

e U pfispévka vyzkumného charakteru nasleduje ¢ast definujici pfed-
mét zkoumani, potfebné pojmy a pracovni hypotézy.

o Cast obsahujici jadro piispévku, popis a metodiku zkoumani a zpra-
covani vysledkt, analyzu vysledki, hodnoceni vyzkumu a konfrontaci
s pracovnimi hypotézami.

e ZavéreCna ¢ast — shrnuti vysledkd a poznatkl, vystizné formulace
odpovédi na vyzkumné otazky, nastin pfistich moznych vyzkum.

o Cast obsahujici prehled literatury - tomuto velmi zdvaznému tématu
je vénovana Cast Literarni citace.

Celkovy rozsah pfispévku je nutné volit zejména s ohledem na tcelné
vyuziti prostoru ¢asopisu. Ctenaie pravdépodobné neupouté piilis rozsahly
a nadmérné podrobny ¢lanek, pfi hlubsim zdjmu by vSak v krat$im &lanku
mél nalézt jak spolehlivy kontakt na autora, tak i vhodné literarni citace.

Literarni citace
Prehled literatury

vvvvv

prehled pouzité literatury. Musi jednak obsahovat vSechny naleZitosti po
strénce formalni, jednak musi byt aplny, konzistentni, aktuélni a pouzitelny.
Hrubym prohfeSskem z hlediska etiky védecké prace je zatajeni pramenu,
z néhoz autor Cerpal. Nepfipustné je rovnéz uvadét prameny, které nebyly
pouzity nebo které nesouviseji s obsahem pfispévku. Déle je nevhodné uva-
dét prameny nepublikované nebo jinak tézko dosazitelné (vlastni poznamky,
ustni sdéleni apod.).
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Nalezitosti citaci

Bibliografickd citace, tedy jedna poloZka pfehledu prameni a literatury,

predstavuje souhrn udaji jednoznacné identifikujici prislusny pramen. Podle

téchto tdaji je komukoliv umoZnéno najit to, co mél autor k dispozici.

Bibliografickym citacim a odkaziim na bibliografické citace je vénovana
norma CSN ISO 690, kter4d v nasi republice plati od roku 1997. Vychézi
z mezinarodni normy ISO 690 a obsahuje narodni pfilohu se specifikacemi
pro Cesky jazyk. Cilem normy je stanovit rdmec umoziujici sjednotit in-
formace v bibliografickych citacich tak, aby usnadnovaly orientaci ¢tenart
v textu.

Bohuzel v3ak stejné jako vétsina norem jinych nemd ani tato norma zcela
z4vazny charakter. Navic v normé CSN ISO 690 neni explicitné stanoven
ani presny obsah, ani pfesny tvar citaci a odkazi na né.

Z téchto divoda bylo nutné pro Casopis Pedagogicka orientace stanovit
optimalni variantu pro obsah i formalni Gpravu bibliografickych citaci a od-
kazi na né, kterd vychazi z doporuceni normy. Nasledujici popis by autofi
prispévkl méli chapat jako zdvaznou dpravu.

1. Odkazy na citace uvadéné v textu — jejich cilem je jednoznaéné identifi-
kovat polozku v seznamu citaci, z niz byla uvedena pasaz prevzata. Ze
tfi tvart, doporuéenych v normé, byl vybran tento:

Autor, 1ok, s. nn—nn

Odkaz se umistuje do kulatych zavorek. Pfi odkazech na vice prament
sc jednotlivé odkazy oddéluji stfednikem. Nachazi-li se v seznamu vice
dél stejného autora vydanych ve stejném roce, rozlisuji se roky prida-
nim malych pismen zacatku abecedy. Jedna-li se o odkaz na dilo, které
nema autora, uvede se jednoznacna ¢ast nazvu dila. Uvedeni stranko-
vého rozsahu neni povinné, muze byt nahrazeno uvedenim jen jednoho
¢isla strany nebo mize zcela chybét.

Priklady vét s odkazy:

Promysleni struktury budouciho dila patfi k nejnaro¢néj$im tkonim védecké prace
(Spousta, 1999, s. 71). Jak piSe Franék (1992, s. 123-128), vysledkem vyzkumu bylo
potvrzeni pracovni hypotézy. Z literatury jsou znamy ptipady, kdy se tato hypotéza
nepotvrdila (Jaros, 1995, s. 25; Kubik a Lukas, 1997; Volejnik, 2000b). Bude-li situace

podobna jako loni (Statisticky piehled..., 2000), musime pod&itat s vydaji pfiblizn&
120000 K&.

2. Twar citace cilem je jednoznaéni identifikace pramene umoziujici jeho
co nejsnazsi vyhledani. Z divodu prehlednosti se seznam citaci fadi abe-
cedné podle jména autora (neni-li autor uveden, pak podle nazvu).
Norma definuje Sest typa publikaci: A - monografickd publikace, B -
seridlova publikace, C — kapitola nebo ¢ast monografické publikace, D -
piispévek v monografické publikaci, E - ¢lanek v seridlové publikaci, F -
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Tab. 1: Prvky pro bibliografické citace jednotlivych druhi publikaci
Typ publikace

Prvek A[B|[C|D|E][F
Primarni odpovédnost 1. 1.]1. |1} L.
Naézev 2.11. 2.12.]2.
Primarni odpovédnost zdrojového dokumentu 3.

Nézev zdrojového dokumentu 2.14.14.
Odpovédnost 2.

Podrizend odpovédnost 3. 5. 3.13.
Vydani 4.13.13.|5.

Cislo ¢asti 4.

Udaje o vydavani

Nakladatelské idaje (misto, nakladatel) 5.15.16.]6.
Nakladatelské udaje (rok) 6.16.|7.|7.1|5.
Umisténi ve zdrojovém dokumentu 8.]8.

Rozsah 7.

Edice 8.7

Poznamky 9.18. 4.
Standardni &islo 10.

Identifikdtor patentového dokumentu 5.

patentovy dokument. Tabulka 1 (Hala a Rybicka, 1998) popisuje pryky,
jejichz uvedeni je doporuceno v iplné citaci. Zkrdcend citace nemusi
obsahovat prvky uvedené kurzivou.

Pod pojmem primdrni odpovédnost chipeme obvykle autora, vytvar-
nika, skladatele atd., u patentovych dokumentt pfihlaSovatele nebo ma-
jitele patentu. U osob se uvadi nejprve ta C¢ast jména, podle které je
osoba fazena v seznamech.

Korporativni orgén je primarné odpovédny tehdy, odpovidé-li dilo jeho
kolektivni ¢innosti (zpravy komisi, konferenéni materialy, adresare atd.)
Je-1i pro jednozna¢né uréeni nutné uvést dalsi Gdaje, zapisuji se v kula-
tych zavorkach za nazev orgénu.

Je-1i jmen nebo nazvi vice nez tii, lze uvést prvni jméno nebo dvé nebo
tFi jména a zkratku ,a kol.“.

Neni-li priméarni odpovédnost uvedena v citovaném dile, pak se tento
udaj vynecha a jako prvni prvek citace stoji nazev.
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Podfizenou odpovédnosti se rozumi osoba nebo orgén s podtizenymi
funkcemi (ilustrator, pfekladatel, redaktor, editor apod.)
K jednotlivym typim citaci uvedeme nasledujici piiklady.

A. Monografické publikace
BAUER, A. a kol. Délent slov: slovotvorba v prazi. 1. vyd. Olomouc: Nakladatelstvi Olo-
mouc, 1997. 349 s. ISBN 80-7182-035-0.

FRANCOME, J., MACGREGOR, J. Slidil. Ptel. B. Brabcova. 1. vyd. Praha: Olympia, 1998.
184 s. ISBN 80-7033-509-2.

B. Seriilové publikace

Zpravodaj Ministerstva Zivotniho prostfedi. Ministerstvo Zivotniho prostfedi Ceské re-
publiky. 1991- . Praha: PRESS-KO a Retrans. ISSN 0832-9005.
Logos. Universalia. C. 2. Praha: Trigon. 1995. ISSN 0862-7606.

C. Kapitoly nebo ¢asti monografickych publikaci

Hora, P. Toulky ceskou minulosti. 1. vyd. Prvni dil. Il. D. a P. Bromovi. Praha: Prace,
1985. Kapitola 18, Markrabstvi moravské, s. 257-270.

D. Pfispévky v monografickych publikacich
CisaR, C. Ceskoslovensko v Radé Evropy (1991-1992). In Ceskoslovenstvi — stifedoevro-
panstvi — evropanstvi. 1. vyd. Brno: Konvoj, 1998, s. 236-245.

MANAK, J. Pedagogicky experiment. In MANAK, J. a kol. Kapitoly z metodologie peda-
gogiky. 1. vyd. Brno: Paido, 1994, s. 54-62.

E. Clanky v serialovych publikacich

SVEC, V. Sebereflektivni deniky v seminafich z obecné didaktiky. Pedagogickd orientace,
1997, €. 4, s. 45-52.

F. Patentové dokumenty

NOVA HUT, A.S., OSTRAVA. Tryskovd sestava piestupnikového kolena. Plivodce vynélezu:
Jiti KOSE. Int. C1.6 C10 B27/06. Ceskd republika. Patentovy spis 279967.

V casopise Pedagogicka orientace se snazime uvedend pravidla dodrzovat
jiz od prvniho ¢isla ro¢niku 1998.
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